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1. Общие положения 
1.1 Порядок организации научных мероприятий в СГУПС, проводимых 

структурными подразделениями федерального государственного бюджетного 
образовательного учреждения высшего образования «Сибирский 
государственный университет путей сообщения» (далее – Порядок), 
разработан в соответствии с законодательством Российской Федерации и 
уставом ФГБОУ ВО «Сибирский государственный университет путей 
сообщения». 

1.2 Порядок определяет организацию форумов, конференций, 
круглых столов, мастер-классов, конкурсов, научных фестивалей, олимпиад и 
других мероприятий, устанавливает правила планирования, организации, 
проведения научных мероприятий и отчетности по ним. Рекомендации по 
выбору формата мероприятия представлены в приложении 1, общая схема 
организации мероприятий в приложении 2. 

 
2. Планирование и организация научных мероприятий  

2.1. Планы мероприятий по научно-исследовательской работе (НИР) и 
научно-исследовательской работе студентов (НИРС) формируются ежегодно 
и публикуются на официальном сайте университета в январе текущего года. 

2.2.  План мероприятий по НИР составляются на основе информации, 
представленной в отчетах кафедр по НИР. План мероприятий по НИРС 
составляется на основе информации, представленной в отчетах кафедр по 
НИРС. 

2.3. Формирование плана мероприятий по НИР осуществляет 
подразделение «Бизнес-инкубатор в транспортной сфере» (БИТС). 

2.4. Формирование плана мероприятий по НИРС осуществляет Сектор 
научно-исследовательской работы студентов.  

2.5. После опубликования на официальном сайте планов мероприятий 
по НИР, БИТС готовит приказ о проведении мероприятий в текущем 
календарном году с указанием планируемых дат, уровня мероприятий и 
другой информации. Приказ публикуется на официальном сайте 
университета.  

2.6. В случае организации мероприятия, которое проводится ежегодно 
на регулярной основе, и в рамках которого планируется выдача раздаточного 
материала, организация питания и культурной программы, данное 
мероприятие в общий приказ (п.2.5) не включается. Отдельный приказ по 
данному мероприятию готовит структурное подразделение, ответственное за 
его проведение (приложение 3). Приказ о проведении международных и 
всероссийских с международным участием мероприятий должен быть 



3 
 

подписан не позднее чем за 6 месяцев до даты их проведения, при проведении 
региональных, областных, межвузовский и локальных мероприятий приказ 
должен быть подписан не позднее чем за 1 месяц до даты их проведения. 

2.7. В случае, если мероприятие планируется провести впервые, и оно не 
вошло в общий план мероприятий (п.2.3-2.4), структурному подразделению 
необходимо подготовить служебную записку на имя ректора университета с 
обоснованием необходимости проведения мероприятия и после её 
согласования подготовить отдельный приказ на проведение мероприятия 
(приложение 3). Приказ должен быть подписан не позднее чем за один месяц 
до планируемой даты проведения мероприятия. 

2.8. После опубликования на официальном сайте планов мероприятий 
по НИРС Сектор научно-исследовательской работы студентов готовит приказ 
о проведении мероприятий с участием студентов в текущем календарном году 
с указанием планируемых дат, уровня, формата мероприятий и другой 
информации.  

2.9. Структурное подразделение университета, ответственное за 
организацию и проведение мероприятия, после опубликования приказа 
выполняет регистрацию мероприятия на платформе Leader-ID и не позднее 
чем за месяц до планируемой даты мероприятия готовит служебную записку 
на имя проректора по научной работе (приложение 4), согласовывает её с 
профильным отделом  УНИР (БИТС или сектор НИРС) и передает на 
утверждение проректору по научной работе. После утверждения оригинал 
служебной записки возвращается в профильный отдел УНИР, который 
размещает информацию о мероприятии в календаре корпоративного портала 
(team.stu.ru).  

2.10. Управление образовательных процессов и цифровизации по 
запросу организаторов мероприятия обеспечивает необходимую техническую 
поддержку. 

2.11. Баллы в индивидуальных показателях работы преподавателей за 
участие в организационных комитетах мероприятий засчитываются, исходя из 
состава организационного комитета, указанного в служебных записках и 
наличия мероприятия на платформе Leader-ID (п.2.9). 

2.12. Организационный комитет планируемого мероприятия 
одновременно со служебной запиской подготавливает программу 
мероприятия, информационное письмо для рассылки, адресное приглашение, 
персональные приглашения потенциальным участникам мероприятия (при 
необходимости), в которых должен быть логотип СГУПС, дата, время и место 
проведения мероприятия; в случае если мероприятие проводится 
дистанционно, то указывается ссылка на подключение к данному 
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мероприятию, также указывается контактное лицо (из состава 
организационного комитета), ответственное за сбор заявочных материалов и 
консультирующее по вопросам мероприятия, указывается электронный адрес 
для оперативного взаимодействия.  

2.13. При формировании программы конференций минимальное 
количество очных (дистанционных) докладов для отдельной подсекции (если 
деление на подсекции не предусматривается, то для секции) составляет 10 шт. 
В противном случае отдельная подсекция (секция) на конференции не 
выделяется, заявленные доклады распределяются между другими 
секциями/подсекциями, близкими по профилю к тематике докладов.  

2.14. При проведении студенческих конференций во время заседаний 
секций/подсекций проводится конкурс докладов. Лучшие доклады студентов 
отмечаются дипломами I, II и III степени, остальные доклады отмечаются 
сертификатами участника. 

2.15. При необходимости секция может включать вместо подсекций - 
номинации. В этом случае при формировании программы ответственный за 
организацию работы секции по номинациям также должен обеспечить не 
менее 10 очных (дистанционных) докладов. Лучшие доклады в номинациях 
отмечаются дипломами I, II и III степени, остальные доклады отмечаются 
сертификатами участника. 

2.16. В рамках заседаний секций (подсекций) студенческих 
конференций проводится конкурс статей для размещения их в сборнике, 
индексируемом в РИНЦ. Сборник материалов должен содержать не менее 20 
статей. В статьях должны содержаться результаты самостоятельных 
теоретических и/или экспериментальных исследований, обладающих научной 
новизной. Сообщения реферативного характера не рассматриваются. Текст 
статьи должен быть оригинальным, заимствования из других источников 
должны быть надлежащим образом оформлены. Участник данного научного 
мероприятия должен быть проинформирован, что процент оригинальности 
статьи, с учетом цитирований и самоцитирований, должен составлять не менее 
70%.  

2.17. В случае, если в результате проверки текста статьи будет 
установлено, что использован искусственно сгенерированный текст, данная 
статья, по решению оргкомитета мероприятия, направляется автору на 
доработку или отклоняется.  

2.18. Все статьи должны сопровождаться экспертным заключением о 
возможности опубликования в открытой печати. Если участник представляет 
стороннюю организацию, то экспертное заключение оформляется в своём 
учебном заведении или организации.  
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2.19. За день до проведения мероприятия инициатор приглашает на 
открытие мероприятия сотрудника профильного отдела УНИР (БИТС, НИРС) 
для фото- или видеофиксации количества участников, президиума и 
выступающих.  

 
3. Правила определения формата научного мероприятия 

В университете могут проводиться мероприятия от внутривузовского до 
международного уровней. Требования к организации, порядку проведения, 
количеству участников и продолжительности мероприятий представлены 
ниже. 

Таблица 1- Соответствие формата мероприятия количеству участников 
и продолжительности его проведения 

Мероприятия  Количество участников, чел. Продолжительность, ч.  
Форум  от 200 от 8  
Конференция   от 40 до 200 

(в секции/подсекции от 10 докладчиков) 
1,5-2  

Круглый стол 
Открытая лекция 

от 20 до 40 1,5-2  

Мастер класс  от 10 до 20 1,5-2  
Конкурс  от 12 - 
Олимпиада  от 12  2-3  
Научный фестиваль  - от 4  

 
4. Отчетность по итогам проведения научных мероприятий 

По итогам проведения научного мероприятия ответственному за 
проведение мероприятия необходимо подготовить и подписать Протокол 
(приложение 5, 6). Протокол необходимо передать в отдел, курирующий 
проведение мероприятия от УНИР (БИТС или НИРС), не позднее трёх дней с 
даты окончания мероприятия. 

Программы конференций и сборник материалов конференции 
размещаются на официальном сайте СГУПС в разделе: научная 
деятельность/конференции.  
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Приложение 1  
 

Рекомендации по выбору формата мероприятия 
 

1 Форум – это крупное мероприятие, масштаб и уровень участников 
которого позволяют обсуждать широкий круг вопросов, в том числе 
глобального характера, и которое включает различные конференции, круглые 
столы, дискуссионные площадки и т.д.  

2 Конференция – это мероприятие, в рамках которого собираются 
представители научного сообщества для обсуждения определенных тем, 
обмена знаниями и опытом, презентаций исследований или идей. По 
окончании конференции выпускается сборник материалов.  

3 Круглый стол – это дискуссионная площадка, которая может 
быть организована как самостоятельное мероприятие, или в рамках более 
масштабного мероприятия, будь то конкурс, съезд, симпозиум или 
конференция.  Это формат мероприятия, где участники делятся своими 
мыслями и идеями. Круглый стол не подразумевает конкурса среди 
участников. 

4 Мастер-класс – мероприятие, которое ведёт признанный эксперт 
(или сразу несколько экспертов) в своей области. Он демонстрирует 
участникам свои знания и умения, даёт им практические задания и 
комментирует результаты, их деятельности. Мастер-класс может быть как 
частью более крупного мероприятия, так и самостоятельным событием. 
Главные его преимущества — передача уникального опыта при 
индивидуальном внимании к каждому участнику.  

5 Конкурс – мероприятие, в ходе которого участники соревнуются 
друг с другом, представляя свои работы или навыки в определенной области с 
целью достижения определенного призового места. 

6 Научный фестиваль — это мероприятие, направленное на 
популяризацию науки среди широкой аудитории. Обычно такие фестивали 
включают разнообразные мероприятия, такие как лекции известных ученых, 
выставки научных достижений, интерактивные мастер-классы, демонстрации 
экспериментов, дискуссии и презентации новых технологий. 

7 Олимпиада – это интеллектуальное соревнование, которое 
включают серию задач, тестов или проектов, которые позволяют 
продемонстрировать знания, умения и навыки участников в определенной 
области.  
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Рекомендации по выбору уровня, формы и вида мероприятия 

 
Критерии определения уровня мероприятия: 
1.1 Межвузовский:  
- участие в работе конференции представителей вузов Новосибирска; 
-участие в составе оргкомитета представителей вузов Новосибирска 

и/или представителей организации города Новосибирска. 
1.2 Региональный: участие в мероприятии представителей организаций 

Сибирского федерального округа. 
1.3 Национальный/ всероссийский: 
- представительство 2-х и более субъектов Российской Федерации; 
- не допускается участие представителей иностранных государств. 
1.4 Всероссийский с международным участием:  
- представительство не менее 2-х субъектов Российской Федерации; 
- участие в конференции представителей других стран с докладами. 
1.5 Международный: 
- участие в мероприятии представителей зарубежных стран и (или) 

проведение мероприятия (или какой-то его части) в одной из зарубежных 
стран; 

- участие в составе оргкомитета представителей зарубежных стран. 
1.6 Международный на иностранном языке: 
- участие в мероприятии представителей зарубежных стран или (и) 

проведение мероприятия (или какой-то его части) в одной из зарубежных 
стран; 

- участие в составе оргкомитета представителей зарубежных стран; 
- конференция проводится полностью на иностранном языке. 
2. Выделяют следующие формы проведения конференций:  
Очная конференция – включает несколько организационных этапов: 

отбор участников для презентации устных докладов и отбор материалов для 
публикации в сборнике материалов конференции, работа секций, подготовка 
протокола по итогам конференции, издание сборника материалов 
конференции. 

Заочная конференция – в рамках мероприятия личной встречи 
участников не происходит, они направляют организаторам тексты научных 
статей, тезисов и докладов, а эксперты выбирают достойные работы для 
публикации их в сборнике.  
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Очно-заочная конференция – организационные этапы соответствуют 
очной конференции, но возможна публикация научной статьи без 
выступления и личного присутствия автора на мероприятии. 

Конференция в дистанционной форме – организационные этапы 
соответствуют этапам очной конференции, но выступления докладчиков 
осуществляются удаленно, посредством сети Интернет. 

Очная конференция с дистанционным участием – организационные 
этапы соответствуют очной конференции, большинство выступающих 
присутствуют в месте проведения конференции (не менее 2/3 от общего 
количества участников), но несколько участников выступают дистанционно, 
посредством сети Интернет.  

 
3. Исходя из направленности конференции бывают следующих видов: 
– научно-теоретическими – конференция, на которой обсуждаются 

теоретические подходы к решению различных научных вопросов и проблем; 
– научно-практическими – конференция, на которой осуществляется 

обмен опытом и представление результатов научных исследований и 
практических разработок; 

– научно-техническими – конференция, на которой осуществляется 
обмен опытом и знаниями по различным техническим и технологическим 
вопросам. 
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Приложение 2 
 

Схема организации научных мероприятий 
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Приложение 3 
  

(первый лист приказа) 
 

 

РОСЖЕЛДОР 
 
 

Ф Е Д Е Р А Л Ь Н О Е  Г О С У Д А Р С Т В Е Н Н О Е  Б Ю Д Ж Е Т Н О Е  О Б Р А З О В А Т Е Л Ь Н О Е  
У Ч Р Е Ж Д Е Н И Е  В Ы С Ш Е Г О  О Б Р А З О В А Н И Я  

« С И Б И Р С К И Й  Г О С У Д А Р С Т В Е Н Н Ы Й  У Н И В Е Р С И Т Е Т  
П У Т Е Й  С О О Б Щ Е Н И Я »  ( С Г У П С )  

 

П Р И К А З 
 

г. Новосибирск 
 

«  »   20___ г.  №  
                                                         
 
 
 
О проведении (указать статус, формат и вид конференции) 
конференции «указать наименование конференции»  
 

В целях (указать цель проведения конференции) приказываю: 
1. Провести (указать дату проведения) в Сибирском государственном 

университете путей сообщения (указать уровень, вид и форму конференции) 
конференцию «указать наименование конференции» (далее - Конференция), 
по соответствующим секциям/ подсекция (приложение 1). 

2. Утвердить состав организационного комитета конференции 
(приложение 2). 

3. Учебному отделу предоставить аудитории…... 
4. Заведующему общежитием выделить места для иногородних 

участников в соответствии с заявками секретарей секций (при 
необходимости). 

5. УЦПО оснастить аудитории необходимым мультимедиа 
оборудованием и обеспечить техническое сопровождение мероприятия.  

6. Контроль исполнения приказа возложить на проректора по научной 
работе А.Д. Абрамова. 

 
  Ректор                                                                                               А.Л. Манаков 
 
 
Исп.: указать исполнителя  
Тел.:  указать телефон 
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(второй лист приказа) 
Согласовано:  
 

Проректор по научной работе А.Д. Абрамов 

1Проректор учебной работе  А.А. Новоселов 

Начальник юридического отдела О.М. Шеховцова 

Начальник УНИР Ю.А. Цибариус 

2Начальник УЦПО Е.Б. Тарасов  
 
3Проректор по МП и ВД М.В. Самардак 

 
4Советник ректора по  
международным связям                           В.П. Нехорошков3 

5Заведующий БИТС С.А. Коларж 
6Руководитель НИРС О.А. Шаламова 
7Заместитель декана по НИРС факультета  ____________________________ 

1,6,7 Проректор по учебной работе, руководитель сектора НИРС и заместитель декана по 
НИРС факультета согласовывают приказ в случае проведения студенческих мероприятий. 

2Начальник УЦПО согласовывает приказ, если мероприятие проводится дистанционно, 
либо с дистанционным участием и в тексте приказа есть соответствующий пункт о 
необходимости организации дистанционного участия или оснащения аудитории необходимым 
оборудованием, в остальных случаях согласование не требуется. 

3Проректор по молодежной МП и ВД согласовывает приказ, если необходимо расселение 
участников конференции в гостинице/общежитии, в остальных случаях согласование не 
требуется. 

4Советник ректора по МС согласовывает приказ, если конференция международная, либо 
международная на иностранном языке, в остальных случаях согласование не требуется. 

5Заведующий БИТС согласовывает приказ, если это научное мероприятие не является 
студенческим.   

В случае проведения студенческого мероприятия Приказ регистрируется УКД отделом 
студенческого состава (не в отделе делопроизводства).  

После согласования приказа информация о мероприятии обязательно размещается 
инициатором мероприятия в оперативной информации на сайте СГУПС.  

Бланк приказа берется на сайте вуза: Документы/Управление кадрами и 
делами/бланки/бланк приказа (форма) и распечатывается с двух сторон листа А4. 

Визы согласования располагаются в нижней части обратной стороны приказа. 
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Приложение 1 к приказу №___________ 
 

Секции конференции 

 

Секция 1 -     

1.1 – . 

1.2 – . 

… 

Секция 2 - … 

2.1 – . 

2.2 – . 
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Приложение 2 к приказу №_________ 

 

Состав организационного комитета  

(указать статус, формат и вид конференции) конференции  

«Наименование конференции» 

 

___ФИО___ , __должность_– председатель конференции 

 

___________, ___________   -  секретарь конференции 

 

___________ - председатель секции №1 

 

___________ - секретарь секции №1 

 

___________ - руководитель подсекции №1.1 

 

___________ - секретарь подсекции №1.1 
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Приложение 4 
 
Проректору по научной 
работе СГУПС 
А.Д. Абрамову 
____________________ 
____________________ 
  

 
Служебная записка 

 
В соответствии с Планом мероприятий прошу разрешить проведение 

(межвузовской/региональной/ всероссийской/международной/международная на 
иностранном языке) (научно-технической/практической) (студенческой) конференции 
(название конференции) «____________________», в (очной/заочной/очно-
заочной/дистанционной/очной с дистанционным участием) форме с __ . __ . ____ по 
__ . __ . ____ г. 

Конференцию планируется провести в аудиториях ___, ___, ___. 
Планируемое количество участников - ___.  
По результатам работы планируется издание сборника научных статей с 

последующим внесением его в базу РИНЦ.  
Оргкомитет и название секций/подсекций конференции: 
Председатель конференции – ФИО, должность 
Секретарь конференции – ФИО, должность  
 
Секция 1 – …    
Председатель секции – ФИО, должность 
Секретарь секции– ФИО, должность  
 
Подсекция 1.1 – … 
Руководитель подсекции – ФИО, должность 
Секретарь подсекции– ФИО, должность 
  

(инициатор мероприятия)                    _______       ___________/   
 
Замдекана по НИРС факультета  _______       ___________/   
 
Руководитель  сектора НИРС  ________  ___________/   
 
Дата   _____________ 
 
 
Исп.: указать исполнителя  
Тел.:  указать телефон 
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Приложение 5 
 

ПРОТОКОЛ 
по итогам_________________________________  

название конференции  
_____________________________________________________________

____ (название конференции), проходившая на базе нашего университета 
____________________ (дата), включала ____ секций, ____ подсекций каждая 
из которых отражала комплекс вопросов, касающихся 
__________________________________________. 

Конференция организована совместно с 
__________________________________________________________________
_______ (указать участников конференции: вузы, представители СФО, других 
регионов и т.д. в соответствии со статусом конференции). В конференции 
приняли участие ученые из других государств: 
_______________________________________________.(при необходимости).  

  
 

№ 
п.п. 

Наименование организации  
Количество 
докладов/ 
авторов 

Вузы РФ 
1 Алтайский государственный технический университет им. И.И. 

Ползунова, г.Барнаул 
1/2 

2 Брянский государственный технический университет 1/1 
Организации РФ 

1 ВСЖД, ст. Новая Чара 1/1 
2 Департамент транспорта и дорожного благоустроительства, г. 

Новосибирск 1/1 

Зарубежные вузы  
1 БелГУТ, г. Гомель 2/3 

Сборник материалов конференции будет включен в наукометрическую 
базу данных РИНЦ. 

Всего в работе конференции приняли участие ________ человек. Было 
заслушано ______ доклада, в том числе _______ докладов были сделаны 
представителями учебных заведений и _______ представителями организаций 
__________________________.  

*Победителями конференций стали: 
Диплом I степени –  
Диплом II степени –  
Диплом III степени –  
 

* Для студенческих мероприятий 
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По итогам работы секций конференции, руководителями подсекций 
были сделаны следующие выводы и предложения: 
• Тематика представленных докладов отвечает направлениям 
конференции; 
• Материалы, изложенные в докладах, представляют научный и 
практический интерес, выполнены на актуальные темы, носят глубокий 
исследовательский характер, содержат грамотно изложенную теоретическую 
базу и инновационные элементы; 
• В докладах отражены основные задачи, стоящие перед транспортной 
отраслью и предложены пути их решения; 
• Рекомендовать представленные работы для печати в сборнике трудов 
конференции (в соответствии с требованиями). 

 
 
 

Председатель конференции                                             _____________ФИО 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

(подпись)) 
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Приложение 6 
 

ПРОТОКОЛ 
по итогам проведения олимпиады, конкурса и др. 

________________(название мероприятия), проведенного на базе СГУПС. 
 

Количество участников ______, том числе  
Участников СГУПС________ 
Участников других образовательных учреждений (перечислить)________ 
Прочие участники (например учащиеся)______. 
 Результаты командного первенства 
1 место ________________________ (название вуза)_________(сумма баллов) 
2 место________________________ (название вуза)_________(сумма баллов) 
3 место ________________________ (название вуза)_________(сумма баллов) 
 
Результаты личного первенства 
1 место ________________________ (фио, вуз)_________(сумма баллов) 
2 место________________________ (фио, вуз)_________(сумма баллов) 
3 место ________________________ (фио, вуз)_________(сумма баллов) 
 
Состав участников 

Вуз № п/п Участник  
(фио 

полностью) 

Группа/специальность Количество 
набранных 

баллов 

Место в 
личном 

первенстве 
1 2 3 4 5 6 

СГУПС 1     
2     
3     
4     

  ∑ 99 – 1 
место 

 

 
Ответственные за мероприятие (организаторы, члены жюри): 

        _________подпись________ ФИО 
        _________подпись________ ФИО 

Ответственный по НИРС на кафедре 
_________подпись________ ФИО 

 
Зав. кафедрой                                                  _________подпись________ ФИО 
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